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KESATU Nama

T . * YURIZA SYAMSINUR, A.Md, Farm
Amp;t/'l‘gl Lahir * Tarusan/ 29 Juni 1991
Batu Hampar Selatan

Sebagai Sekretaris Nagari Batu Hampar Selatan Kecamatan
Koto XI Tarusan Kab

) . upaten Pesisir Selatan.

KEDUA : Sftkretans Nagari yang telah diangkat sebagaimana pada '
diktum KESATU bertugas membantu Wali Nagari dalam

bidang administrasi pemerintahan.

Sekretaris Nagari dalam melaksanakan tugas pemerintahan
scbagaimana dimaksud pada diktum KEDUA mempunyai
fungsi : o

a. Melaksanakan urusan ketatausahaan seperti' tata
naskah, administrasi sural menyurat, arsip, dan
ekspedisi. .

b. Melaksanakan urusan umum seperti penataan
administrasi perangkat nagari, penyediaan prasarana
perangkat nagari dan kantor, qenyfapan .rapat,
pengadministrasian aset, inventarisasi, perjalanan
dinas, dan pelayanan umum. ) '

¢. Melaksanakan urusan keuangan seperti pengurusan
administrasi keuangan, admimstr&_lm al!.mber-.m:‘lmher"
pendapatan dan pengeluaran, verifikasi administrasi
keuangan, dan admnistrasi penghasilan Wali Nagari,
Perangkat Nagari, BPD, dan lembaga pemerintahan

d msanakx urusan perencanaan seperti menyusun '
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1. Bupati Pesisir Selatan di Painan;
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3. Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa, Pengendalian Penduduk ddn

Inspektur Inspektorat Kabupaten Pesisir Selatan di Painan;

Keluarga Berencana Kabupaten Pesisir Selatan di Painan: ¢ R |
Kepala Badan Keuangan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan di Painan; ’
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Ketua Badan Permusyawaratan Nagari Batu Hampar Selatan di Batu Hampar |

Selatan;
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